
ลําดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ

1

จัดใหมีการประชาสัมพันธประกาศรับทุนวิจัย ในชองทางดังนี้
1. DSM
2. Group Line 
3. Facebook
4. Website งานวิจัยและนวัตกรรม

การไดรับทราบขอมูลกระชั้นชิด อาจทําใหนักวิจัยมีเวลาในการเตรียมตัวเพื่อ
เขียนขอเสนอโครงการวิจัยนอยเกินไป

1. การตรวจสอบ และupdate ขอมูลการประกาศรับขอเสนอโครงการจาก
ระบบ NRIIS และWebsite ของแหลงทุนอยางสม่ําเสมอ
2. การมี connection กับหนวยงานใหทุนภายนอก
3. เนนย้ํากําหนดการในการสงขอเสนอโครงการวิจัย

ตามกําหนดการของแหลงทุน ผูประสานงานสวนงาน 1. ประกาศรับสมัครทุน

2

หัวหนาโครงการวิจัยกรอกขอมูล และจัดทําขอเสนอโครงการวิจัย พรอมทั้ง
เอกสารแนบตามแบบฟอรมที่แหลงทุนกําหนด

ตามกําหนดการของแหลงทุน อาจารย/นักวิจัย 1. ประกาศรับสมัครทุน
2. ขอเสนอโครงการ
3. เอกสารตามที่แหลงทุนตองการ

3

นักวิจัยจัดทําบันทึกขอความจากภาควิชา แจงความประสงคขอสงขอเสนอ
โครงการวิจัย พรอมทั้งนําสงเอกสารขอเสนอโครงการวิจัยมายังสวนงาน

กอนกําหนดการของมหาวิทยาลัย 3 วัน หัวหนาโครงการวิจัย /หัวหนาภาควิชา 1. บันทึกขอความแจงความประสงค
2. ขอเสนอโครงการเเละเอกสารประกอบตามแบบฟอรมของ
แหลงทุน

4

ผูประสานงานตรวจสอบงบประมาณในขอเสนอโครงการวิจัย ใหเปนไปตาม
แนวทางของมหาวิทยาลัย โดยไมขัดกับประกาศของแหลงทุน

1 วัน ผูประสานงานสวนงาน

5

ผูประสานงานสวนงานจัดทําหนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุน
สนับสนุนการวิจัยใหผูบริหารลงนาม

1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากสวนงาน
2. ขอเสนอโครงการวิจัย และเอกสารที่เกี่ยวของ

6

สงเอกสารหนังสือนําสง และขอเสนอโครงการวิจัย ไปยังมหาวิทยาลัยผาน
ทางเมลมหาวิทยาลัย

เอกสารอาจเกิดการสูญหาย ติดตามสถานะของขอเสนอโครงการไปยังผูประสานงาน 1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากสวนงาน
2. ขอเสนอโครงการวิจัย และเอกสารที่เกี่ยวของ

7

ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัยตรวจสอบขอเสนอโครงการ 1. งบประมาณไมถูกตอง
2. เอกสารอาจเกิดการสูญหาย

1. ประสานงานและตรวจสอบงบประมาณกับผูประสานงานของกองบริหาร
งานวิจัยกอนนําสงเอกสารจริง
2. ติดตามสถานะของขอเสนอโครงการไปยังผูประสานงาน

3- 5 วัน ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากสวนงาน
2. ขอเสนอโครงการวิจัย และเอกสารที่เกี่ยวของ

8

ผูบริหารของมหาวิทยาลัยลงนามในหนังสือนําสง/ขอเสนอโครงการวิจัย และ
สงกลับมายังสวนงาน

เอกสารอาจเกิดการสูญหาย ติดตามสถานะของขอเสนอโครงการไปยังผูประสานงาน 1 วัน ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากมหาวิทยาลัย
2. ขอเสนอโครงการวิจัยฉบับมหาวิทยาลัยลงนาม และเอกสารที่
เกี่ยวของ

9

เจาหนาที่สวนงานแจงใหนักวิจัยรับเอกสารที่งานวิจัยและนวัตกรรม 1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากมหาวิทยาลัย
2. ขอเสนอโครงการวิจัยฉบับมหาวิทยาลัยลงนาม และเอกสารที่
เกี่ยวของ

10

หัวหนาโครงการวิจัยสงเอกสารไปยังแหลงทุน ตามกําหนดการของแหลงทุน หัวหนาโครงการวิจัย 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากมหาวิทยาลัย
2. ขอเสนอโครงการวิจัยฉบับมหาวิทยาลัยลงนาม และเอกสารที่
เกี่ยวของ

ชื่อกระบวนการ การสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนจาก PMU กรณีไมผานระบบ NRIIS

ตัวชี้วัดที่สําคัญของกระบวนการ ระยะเวลาเปนไปตามกําหนดการของแหลงทุน

ประชาสัมพันธ

หัวหนาโครงการวิจัยจัดทํา
ขอเสนอโครงการ

หัวหนาโครงการวิจัยสงขอเสนอ
โครงการมายังสวนงาน

หัวหนาโครงการวิจัยสงเอกสารไป
ยังแหลงทุน

เสนอผูบริหารลงนามในหนังสือ
นําสงไปยังมหาวิทยาลัย

ผูประสานงานตรวจสอบ
งบประมาณในขอเสนอ

โครงการวิจัย

YES

NO

สงหนังสือนําสงและขอเสนอโครงการไป
ยังมหาวิทยาลัย

สวนงานสงเอกสารกลับไปยังหัวหนา
โครงการวิจัย

ผูประสานงานกองบริหาร
งานวิจัยตรวจสอบขอเสนอ

โครงการวิจัย

YES

NO

กองบริหารงานวิจัยสงเอกสารกลับมายัง
สวนงาน
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