
ลําดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ

1

จัดใหมีการประชาสัมพันธประกาศรับทุนวิจัย ในชองทางดังนี้
1. DSM
2. Group Line 
3. Facebook
4. Website งานวิจัยและนวัตกรรม

การไดรับทราบขอมูลกระชั้นชิด อาจทําใหนักวิจัยมีเวลาในการเตรียมตัวเพื่อ
เขียนขอเสนอโครงการวิจัยนอยเกินไป

1. การตรวจสอบ และupdate ขอมูลการประกาศรับขอเสนอโครงการจาก
ระบบ NRIIS และWebsite ของแหลงทุนอยางสม่ําเสมอ
2. การมี connection กับหนวยงานใหทุนภายนอก
3. เนนย้ํากําหนดการในการสงขอเสนอโครงการวิจัย

ตามกําหนดการของแหลงทุน ผูประสานงานสวนงาน 1. ประกาศรับสมัครทุน

2

หัวหนาโครงการวิจัยกรอกขอมูล และจัดทําขอเสนอโครงการวิจัย พรอมทั้ง
เอกสารแนบตามแบบฟอรมที่แหลงทุนกําหนด

ตามกําหนดการของแหลงทุน อาจารย/นักวิจัย 1. ประกาศรับสมัครทุน
2. ขอเสนอโครงการ
3. เอกสารตามที่แหลงทุนตองการ

3

นักวิจัยจัดทําบันทึกขอความจากภาควิชา แจงความประสงคขอสงขอเสนอ
โครงการวิจัย พรอมทั้งนําสงเอกสารขอเสนอโครงการวิจัยมายังสวนงาน

กอนกําหนดการของมหาวิทยาลัย 3 วัน หัวหนาโครงการวิจัย /หัวหนาภาควิชา 1. บันทึกขอความแจงความประสงค
2. ขอเสนอโครงการเเละเอกสารประกอบตามแบบฟอรมของ
แหลงทุน

4

ผูประสานงานตรวจสอบงบประมาณในขอเสนอโครงการวิจัย ใหเปนไปตาม
แนวทางของมหาวิทยาลัย โดยไมขัดกับประกาศของแหลงทุน

1 วัน ผูประสานงานสวนงาน

5

ผูประสานงานสวนงานจัดทําหนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุน
สนับสนุนการวิจัยใหผูบริหารลงนาม

1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากสวนงาน
2. ขอเสนอโครงการวิจัย และเอกสารที่เกี่ยวของ

6

สงเอกสารหนังสือนําสง และขอเสนอโครงการวิจัย ไปยังมหาวิทยาลัยผาน
ทางเมลมหาวิทยาลัย

เอกสารอาจเกิดการสูญหาย ติดตามสถานะของขอเสนอโครงการไปยังผูประสานงาน 1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากสวนงาน
2. ขอเสนอโครงการวิจัย และเอกสารที่เกี่ยวของ

7

ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัยตรวจสอบขอเสนอโครงการ 1. งบประมาณไมถูกตอง
2. เอกสารอาจเกิดการสูญหาย

1. ประสานงานและตรวจสอบงบประมาณกับผูประสานงานของกองบริหาร
งานวิจัยกอนนําสงเอกสารจริง
2. ติดตามสถานะของขอเสนอโครงการไปยังผูประสานงาน

3- 5 วัน ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากสวนงาน
2. ขอเสนอโครงการวิจัย และเอกสารที่เกี่ยวของ

8

ผูบริหารของมหาวิทยาลัยลงนามในหนังสือนําสง/ขอเสนอโครงการวิจัย และ
สงกลับมายังสวนงาน

เอกสารอาจเกิดการสูญหาย ติดตามสถานะของขอเสนอโครงการไปยังผูประสานงาน 1 วัน ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากมหาวิทยาลัย
2. ขอเสนอโครงการวิจัยฉบับมหาวิทยาลัยลงนาม และเอกสารที่
เกี่ยวของ

9

เจาหนาที่สวนงานแจงใหนักวิจัยรับเอกสารที่งานวิจัยและนวัตกรรม 1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากมหาวิทยาลัย
2. ขอเสนอโครงการวิจัยฉบับมหาวิทยาลัยลงนาม และเอกสารที่
เกี่ยวของ

10

หัวหนาโครงการวิจัยสงเอกสารไปยังแหลงทุน ตามกําหนดการของแหลงทุน หัวหนาโครงการวิจัย 1. หนังสือนําสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย
จากมหาวิทยาลัย
2. ขอเสนอโครงการวิจัยฉบับมหาวิทยาลัยลงนาม และเอกสารที่
เกี่ยวของ

ชื่อกระบวนการ การสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนจาก PMU กรณีไมผานระบบ NRIIS

ตัวชี้วัดที่สําคัญของกระบวนการ ระยะเวลาเปนไปตามกําหนดการของแหลงทุน

ประชาสัมพันธ

หัวหนาโครงการวิจัยจัดทํา
ขอเสนอโครงการ

หัวหนาโครงการวิจัยสงขอเสนอ
โครงการมายังสวนงาน

หัวหนาโครงการวิจัยสงเอกสารไป
ยังแหลงทุน

เสนอผูบริหารลงนามในหนังสือ
นําสงไปยังมหาวิทยาลัย

ผูประสานงานตรวจสอบ
งบประมาณในขอเสนอ

โครงการวิจัย

YES

NO

สงหนังสือนําสงและขอเสนอโครงการไป
ยังมหาวิทยาลัย

สวนงานสงเอกสารกลับไปยังหัวหนา
โครงการวิจัย

ผูประสานงานกองบริหาร
งานวิจัยตรวจสอบขอเสนอ

โครงการวิจัย

YES

NO

กองบริหารงานวิจัยสงเอกสารกลับมายัง
สวนงาน
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