
ลําดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ

1

จัดใหมีการประชาสัมพันธประกาศรับทุนวิจัย ในชองทางดังนี้

1. DSM

2. Group Line 

3. Facebook

4. Website งานวิจัยและนวัตกรรม

การไดรับทราบขอมูลกระชั้นชิด อาจทําใหนักวิจัยมีเวลาในการเตรียมตัวเพื่อ

เขียนขอเสนอโครงการวิจัยนอยเกินไป

1. การตรวจสอบ และupdate ขอมูลการประกาศรับขอเสนอโครงการจาก

ระบบ NRIIS และWebsite ของแหลงทุนอยางสม่ําเสมอ

2. การมี connection กับหนวยงานใหทุนภายนอก

3. เนนย้ํากําหนดการในการสงขอเสนอโครงการวิจัย

ตามกําหนดการของแหลงทุน ผูประสานงานสวนงาน 1. ประกาศรับสมัครทุน

2

หัวหนาโครงการวิจัยกรอกขอมูล และจัดทําขอเสนอโครงการวิจัย พรอมทั้ง

เอกสารแนบตามแบบฟอรมที่แหลงทุนกําหนด และกดสงขอเสนอ

โครงการวิจัยในระบบ NRIIS ภายในระยะเวลาที่แหลงทุนกําหนด

1. ระบบ NRIIS ลม เนื่องจากนักวิจัยจํานวนมากสงขอเสนอโครงการใน

ชวงเวลาที่ระบบใกลปด ทําใหสงขอเสนอโครงการไมทัน

1. ตรวจสอบในระบบ NRIIS และแจงเตือนใหหัวหนาโครงการรีบดําเนินการ

สงขอเสนอโครงการกอนกําหนดเวลา 1 วัน (หากนักวิจัยไมได Create 

ขอเสนอโครงการไว ผูประสานงานจะไมสามารถติดตามได)

ตามกําหนดการของแหลงทุน อาจารย/นักวิจัย 1. ขอเสนอโครงการ

2. เอกสารตามที่แหลงทุนตองการ

3

นักวิจัยจัดทําบันทึกขอความจากภาควิชา แจงความประสงคขอสงขอเสนอ

โครงการวิจัย และนําสงไฟลขอเสนอโครงการวิจัยฉบับ print out เปน PDF 

มายัง e-mail ผูประสานงานสวนงาน

กอนกําหนดการของแหลงทุน 3 วัน หัวหนาโครงการวิจัย /หัวหนาภาควิชา 1. บันทึกขอความแจงความประสงค

2. ไฟลขอเสนอโครงการที่ print out จากระบบ

4

มหาวิทยาลัยรวบรวมขอมูลการสงขอเสนอโครงการวิจัยจากระบบ NRIIS 

และสง e-mail ใหผูประสานงานสวนงานยืนยันขอมูล

ตามกําหนดการของกองบริหารงานวิจัย ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย 1. ไฟลขอมูลโครงการที่ประสงคสงขอเสนอโครงการวิจัย

5

ผูประสานงานสวนงานตรวจสอบขอมูลการสงขอเสนอโครงการวิจัย โดยยึด

จากขอมูลที่มหาวิทยาลัยสรุปใหเปนหลัก (ขอมูลจากระบบ NRIIS) เทียบกับ

บันทึกขอความที่นักวิจัยแจงความประสงค

ขอมูลจากหัวหนาโครงการไมตรงกับขอมูลที่มหาวิทยาลัยสรุป ตรวจสอบกลับไปยังหัวหนาโครงการวิจัย 1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. บันทึกขอความแจงความประสงค

2. ฟลขอมูลโครงการที่ประสงคสงขอเสนอโครงการวิจัย

6

ผูประสานงานสวนงานจัดทําหนังสือนําสงยืนยันโครงการที่ประสงคสงขอเสนอ

โครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยใหผูบริหารลงนาม

1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. หนังสือนําสงยืนยันโครงการที่ประสงคสงขอเสนอโครงการเพื่อ

ขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย

2. ตารางสรุปโครงการวิจัยที่ประสงคขอรับทุนฯ

7

สงเอกสารหนังสือนําสง และตารางสรุปโครงการวิจัยที่ประสงคขอรับทุนฯ ไป

ยังมหาวิทยาลัยผานทางเมลมหาวิทยาลัย

เอกสารอาจเกิดการสูญหาย 1. สงขอมูลผานทาง e-mail ไปยังผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย

2. โทรศัพยไปยังผูประสานงานเพื่อยืนการการไดรับขอมูล

1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. ไฟลหนังสือนําสงยืนยันโครงการที่ประสงคสงขอเสนอโครงการ

เพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย

2. ไฟลตารางสรุปโครงการวิจัยที่ประสงคขอรับทุนฯ

8

มหาวิทยาลัยไดรับขอมูลจากสวนงาน และกดรับรองขอเสนอโครงการใน

ระบบ NRIIS

ตามกําหนดการของแหลงทุน ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย

ชื่อกระบวนการ การสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนจาก PMU กรณีผานระบบ NRIIS

ตัวชี้วัดที่สําคัญของกระบวนการ ระยะเวลาเปนไปตามกําหนดการของแหลงทุน

ประชาสัมพันธ

หัวหนาโครงการวิจัยสงขอเสนอ
โครงการ

ในระบบ NRIIS

หัวหนาโครงการวิจัยแจงความ
ประสงคสงขอเสนอโครงการ

มายังสวนงาน

มหาวิทยาลัยสงขอมูลให      
สวนงานยืนยัน                      

การสงขอเสนอโครงการ

มหาวิทยาลัยกดรับรองขอเสนอ
โครงการ

ในระบบ NRIIS

เสนอผูบริหารลงนามในหนังสือ
ยืนยันขอมูล

ผูประสานงานสวน
งานสรุปขอมูล

YES

NO

สงหนังสือนําสงยืนยันโครงการท่ี
ประสงคสงขอเสนอโครงการเพ่ือขอรับ
ทุนสนับสนุนการวิจัยไปยังมหาวิทยาลัย
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