
ลําดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ

1

จัดใหมีการประชาสัมพันธประกาศรับทุนวิจัย ในชองทางดังนี้

1. DSM

2. Group Line 

3. Facebook

4. Website งานวิจัยและนวัตกรรม

การไดรับทราบขอมูลกระชั้นชิด อาจทําใหนักวิจัยมีเวลาในการเตรียมตัวเพื่อ

เขียนขอเสนอโครงการวิจัยนอยเกินไป

1. การตรวจสอบ และupdate ขอมูลการประกาศรับขอเสนอโครงการจาก

ระบบ NRIIS และWebsite ของแหลงทุนอยางสม่ําเสมอ

2. การมี connection กับหนวยงานใหทุนภายนอก

3. เนนย้ํากําหนดการในการสงขอเสนอโครงการวิจัย

ตามกําหนดการของแหลงทุน ผูประสานงานสวนงาน 1. ประกาศรับสมัครทุน

2

หัวหนาโครงการวิจัยกรอกขอมูล และจัดทําขอเสนอโครงการวิจัย พรอมทั้ง

เอกสารแนบตามแบบฟอรมที่แหลงทุนกําหนด และกดสงขอเสนอ

โครงการวิจัยในระบบ NRIIS ภายในระยะเวลาที่แหลงทุนกําหนด

1. ระบบ NRIIS ลม เนื่องจากนักวิจัยจํานวนมากสงขอเสนอโครงการใน

ชวงเวลาที่ระบบใกลปด ทําใหสงขอเสนอโครงการไมทัน

1. ตรวจสอบในระบบ NRIIS และแจงเตือนใหหัวหนาโครงการรีบดําเนินการ

สงขอเสนอโครงการกอนกําหนดเวลา 1 วัน (หากนักวิจัยไมได Create 

ขอเสนอโครงการไว ผูประสานงานจะไมสามารถติดตามได)

ตามกําหนดการของแหลงทุน อาจารย/นักวิจัย 1. ขอเสนอโครงการ

2. เอกสารตามที่แหลงทุนตองการ

3

นักวิจัยจัดทําบันทึกขอความจากภาควิชา แจงความประสงคขอสงขอเสนอ

โครงการวิจัย และนําสงไฟลขอเสนอโครงการวิจัยฉบับ print out เปน PDF 

มายัง e-mail ผูประสานงานสวนงาน

กอนกําหนดการของแหลงทุน 3 วัน หัวหนาโครงการวิจัย /หัวหนาภาควิชา 1. บันทึกขอความแจงความประสงค

2. ไฟลขอเสนอโครงการที่ print out จากระบบ

4

มหาวิทยาลัยรวบรวมขอมูลการสงขอเสนอโครงการวิจัยจากระบบ NRIIS 

และสง e-mail ใหผูประสานงานสวนงานยืนยันขอมูล

ตามกําหนดการของกองบริหารงานวิจัย ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย 1. ไฟลขอมูลโครงการที่ประสงคสงขอเสนอโครงการวิจัย

5

ผูประสานงานสวนงานตรวจสอบขอมูลการสงขอเสนอโครงการวิจัย โดยยึด

จากขอมูลที่มหาวิทยาลัยสรุปใหเปนหลัก (ขอมูลจากระบบ NRIIS) เทียบกับ

บันทึกขอความที่นักวิจัยแจงความประสงค

ขอมูลจากหัวหนาโครงการไมตรงกับขอมูลที่มหาวิทยาลัยสรุป ตรวจสอบกลับไปยังหัวหนาโครงการวิจัย 1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. บันทึกขอความแจงความประสงค

2. ฟลขอมูลโครงการที่ประสงคสงขอเสนอโครงการวิจัย

6

ผูประสานงานสวนงานจัดทําหนังสือนําสงยืนยันโครงการที่ประสงคสงขอเสนอ

โครงการเพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยใหผูบริหารลงนาม

1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. หนังสือนําสงยืนยันโครงการที่ประสงคสงขอเสนอโครงการเพื่อ

ขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย

2. ตารางสรุปโครงการวิจัยที่ประสงคขอรับทุนฯ

7

สงเอกสารหนังสือนําสง และตารางสรุปโครงการวิจัยที่ประสงคขอรับทุนฯ ไป

ยังมหาวิทยาลัยผานทางเมลมหาวิทยาลัย

เอกสารอาจเกิดการสูญหาย 1. สงขอมูลผานทาง e-mail ไปยังผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย

2. โทรศัพยไปยังผูประสานงานเพื่อยืนการการไดรับขอมูล

1 วัน ผูประสานงานสวนงาน 1. ไฟลหนังสือนําสงยืนยันโครงการที่ประสงคสงขอเสนอโครงการ

เพื่อขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย

2. ไฟลตารางสรุปโครงการวิจัยที่ประสงคขอรับทุนฯ

8

มหาวิทยาลัยไดรับขอมูลจากสวนงาน และกดรับรองขอเสนอโครงการใน

ระบบ NRIIS

ตามกําหนดการของแหลงทุน ผูประสานงานกองบริหารงานวิจัย

ชื่อกระบวนการ การสงขอเสนอโครงการเพื่อขอรับทุนจาก PMU กรณีผานระบบ NRIIS

ตัวชี้วัดที่สําคัญของกระบวนการ ระยะเวลาเปนไปตามกําหนดการของแหลงทุน

ประชาสัมพันธ

หัวหนาโครงการวิจัยสงขอเสนอ
โครงการ

ในระบบ NRIIS

หัวหนาโครงการวิจัยแจงความ
ประสงคสงขอเสนอโครงการ

มายังสวนงาน

มหาวิทยาลัยสงขอมูลให      
สวนงานยืนยัน                      

การสงขอเสนอโครงการ

มหาวิทยาลัยกดรับรองขอเสนอ
โครงการ

ในระบบ NRIIS

เสนอผูบริหารลงนามในหนังสือ
ยืนยันขอมูล

ผูประสานงานสวน
งานสรุปขอมูล

YES

NO

สงหนังสือนําสงยืนยันโครงการท่ี
ประสงคสงขอเสนอโครงการเพ่ือขอรับ
ทุนสนับสนุนการวิจัยไปยังมหาวิทยาลัย
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